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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящие Правила приема граждан на обучение по программам дополнительного 

профессионального образования и профессионального обучения (далее — Правила) 

регламентируют приём граждан (далее - поступающие) в общество с ограниченной 

ответственностью «НИКАСТАФФ» (далее — ООО «НИКАСТАФФ», Организация) для обучения 

по дополнительным профессиональным программам и основным программ профессионального 

обучения (далее – ДПП и ОППО соответственно): 

1.2. В Правилах использованы основные нормативные правовые акты и локальные 

нормативные акты: 

 Закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации». (ред. от 18.12.2020, вступ. в силу 01.01.2021); 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2020 г. № 1441 

«Об утверждения Правил оказания платных образовательных услуг»; 

 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07.2013 № 499 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам»; 

 Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 26.08.2020 № 438 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

программа профессионального обучения»; 

 Устав и локальные нормативные акты ООО «НИКАСТАФФ»; 

1.3. На обучение по ДПО и ОППО принимаются граждане Российской Федерации, 

иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом. 

1.4. Прием на обучение в ООО «НИКАСТАФФ» проводится на принципах равных условий 

приема для всех поступающих. 

1.5. Прием на обучение по дополнительным профессиональным программам и основным 

программам профессионального обучения проводится на возмездной основе с оплатой стоимости 

обучения физическими и (или) юридическими лицами на условиях, определяемых локальными 

актами ООО «НИКАСТАФФ» в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

1.6. Прием на обучение по дополнительным профессиональным программам и основных 

программам профессионального обучения в рамках программ и проектов, утверждаемых 

Президентом Российской Федерации и Правительством Российской Федерации, проводится в 

соответствии с законодательством об образовании с особенностями, предусмотренными 

указанными программами и проектами. 

1.7. Прием на обучение сотрудников ООО «НИКАСТАФФ» проводится за счет средств 

ООО «НИКАСТАФФ». 

1.8. Правила приема в ООО «НИКАСТАФФ» на обучение по дополнительным 

профессиональным программам и основным программам профессионального обучения 

устанавливаются в части, не урегулированной законодательством об образовании, самостоятельно. 

1.9. ООО «НИКАСТАФФ» информирует поступающих на обучение по дополнительным 

профессиональным программам и основным программам профессионального обучения, размещая 

на официальном сайте необходимую информацию. 

 

2. ПРИЕМ ОБУЧАЮЩИХСЯ НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ И ОСНОВНЫМ ПРОГРАММАМ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБУЧЕНИЯ 

 

2.1. К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются: 

1) лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

2) лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

2.2. К освоению основных программ профессионального обучения допускаются: 

1) по программам подготовки по профессии рабочего, должности служащего - любые лица 

без предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено ОППО; 



 

2) по программам повышения квалификации рабочих и служащих - лица, имеющие 

профессию рабочего, профессии рабочих или должность служащего, должности служащих и 

желающие совершенствовать профессиональные знания, умения и навыки по имеющейся 

профессии рабочего или должности служащего; 

3) по программам переподготовки рабочих и служащих - лица, имеющие профессию 

рабочего, профессии рабочих или должность служащего, должности служащих, и желающие 

получить новую профессию рабочего, должность служащего. 

2.3. При подаче заявления поступающий должен ознакомиться обучения с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 

права и обязанности обучающихся. 

Факт ознакомления с локальными актами ООО «НИКАСТАФФ» фиксируется в заявлении о 

зачислении и заверяется подписью поступающего. 

2.4. Прием на обучение по ДПП и ОППО проводится без вступительных испытаний по 

результату рассмотрения документов, представленных поступающими. 

2.5. Количество слушателей, принимаемых на обучение по ДПП и ОППО, определяется с 

учетом имеющихся у ООО «НИКАСТАФФ» условий, и планируемыми цифрами приема, 

определяемыми Учредителем.  

2.6. ООО «НИКАСТАФФ» самостоятельно комплектует учебные группы. 

2.7. Прием документов для обучения и регистрация слушателей по ДПП и ОППО 

проводится в течение всего года в соответствии с примерным календарным учебным графиком, и 

по мере комплектования учебных групп. 

2.8. Прием на обучение осуществляется путем подачи обучающимся заявления 

(Приложение 1) с комплектом документов лично или с помощью информационно-

коммуникационных технологий, или почтовым отправлением. 

К заявлению о приеме на обучение прилагаются следующие документы: 

- оригинал документов, удостоверяющих его личность, гражданство (для всех 

реализуемых программ)  

- оригинал документа об образовании и (или) о квалификации (при наличии); 

- оригинал документа, подтверждающего основание смены ФИО (при наличии) (для всех 

реализуемых программ);  

- страховое свидетельство (государственного) обязательного пенсионного страхования 

(для всех реализуемых программ); 

- документ, подтверждающий отсутствие медицинских противопоказаний (если данные 

требования определены образовательной программой); 

- согласие на обработку персональных данных. 

- поступающий имеет право представить дополнительную информацию, в т.ч. справку, 

подтверждающую ограниченные возможности здоровья обучающегося, для его последующего 

зачисления на обучение по адаптированным образовательным программам (при наличии). 

2.9. Иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе соотечественники, 

проживающие за рубежом при подаче заявления о приеме предоставляют следующие документы: 

- оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего, либо документ, 

удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской Федерации, в соответствии со 

статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации";  

- оригинал документа об образовании и (или) о квалификации (последнее при наличии) 

(или его -заверенную в установленном порядке копию) либо оригинал документа иностранного 

государства об уровне образования и (или) квалификации, признаваемый в Российской Федерации 

на уровне документа государственного образца об образовании и о квалификаций (последнее при 

наличии) (или его заверенную в установленном порядке копию), а также в случае, 

предусмотренном законодательством Российской Федерации, копию свидетельства о признании 

данного документа;  

- заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа иностранного 

государства об уровне образования и (или) квалификации и приложения к нему (если последнее 



предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об образовании);  

2.10. Все переводы на русский язык должны быть выполнены на имя и фамилию, 

указанные в документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина в Российской 

Федерации: 

 

3. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ 

 

3.1. Организация приема граждан для обучения по освоению образовательных программ 

осуществляется специалистом Учебного центра ООО «НИКАСТАФФ». Приемная комиссия как 

структурное подразделение Организации - не формируется.  

3.2. Зачисление на обучение проводится по результатам рассмотрения документов, 

представленных кандидатом, после подписания договора об оказании платных образовательных 

услуг. 

3.3. Несоответствие представленных документов и невозможность устранения данной 

причины является основанием для отказа в приеме на обучение. 

3.4. Уполномоченные работники ООО «НИКАСТАФФ» с целью подтверждения 

достоверности указанных поступающими сведений вправе обращаться в соответствующие 

государственные информационные системы, государственные (муниципальные) органы и 

организации. 

3.5. Зачисление на обучение лиц производится приказом о зачислении. 

3.6. На каждого слушателя оформляется личное дело. В личном деле хранятся следующие 

документы: 

- заявление на обучение, подписанное слушателем (его законным представителем); 

- копия документа об образовании (для дополнительных профессиональных программ); 

- копия страхового свидетельства (государственного) обязательного пенсионного 

страхования; 

- копия справки об обучении (для студентов); 

- документ о смене фамилии, имени, отчества (при необходимости); 

- экземпляр подписанного договора на оказание платных образовательных услуг; 

- выписка из приказа о зачислении. 

3.7. Личные дела слушателей оформляются по правилам архивного делопроизводства и 

хранятся на бумажном носителе в течение года с момента окончания обучения, затем переносятся 

на электронные носители (в формате PDF). 

3.8. Слушатели, представившие заведомо ложные документы, несут ответственность, 

предусмотренную законодательством Российской Федерации.  



 

Приложение 1 

Директору  

ООО «НИКАСТАФФ»  

Плотниковой Е.Н. 

 

Фамилия:  Гражданство:  

Имя:  Документ удостоверяющий личность: паспорт  

Отчество:  Дата выдачи:  

Дата рождения:  Серия и номер:  

Место рождения:  Кем выдан:  

 

СНИЛС: Адрес: 

 

Телефон: __________________________ Электронная почта: _________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу принять меня на обучение по дополнительной профессиональной программе / основной 

программе профессионального обучения: 

_____________________________________________________________________________________ 

наименование образовательной программы 

с оплатой за счет ______________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов РФ, местных бюджетов /  
физических и (или) юридических лиц 

Форма обучения: ______________________________________________________________________ 

                                                очная, очно-заочная, заочная, очно-заочная с применением дистанционных технологий 

Предыдущий уровень образования: ______________________________________________________ 

Документ об образовании: _________________________ Серия и номер:_______________________ 

Дата выдачи: _________________________________ 

Кем выдан: ___________________________________________________________________________ 

Ознакомлен(а):  

- со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление 

образовательной деятельности;  

- с Уставом ООО «НИКАСТАФФ»; 

- с правилами приема на обучение по программам дополнительного профессионального 

образования и профессионального обучения ООО «НИКАСТАФФ»; 

- с правилами внутреннего распорядка обучающихся; 

- с образовательными программами 

- с положением о персональных данных в ООО «НИКАСТАФФ»; 

                                                                                                                                           ______________ 

(подпись поступающего) 

Информирован (а) об ответственности за достоверность сведений, указываемых в заявлении о 

приёме, и подлинности подаваемых для поступления документов 

                                                                                                                                            ______________ 

(подпись поступающего) 

Даю согласие на обработку персональных данных 

                                                                                                                                             ______________ 

(подпись поступающего) 

 «__»___________2024г. 



 


